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Langkah-Langkah

Absensi perkul iahan mahasiswa dapat diakses

melalui menu SID berikut:

Umum → Absensi Perkuliahan → Absensi

Perkuliahan / Absensi Perkuliahan Baru

Perbedaan menu diatas terletak pada proses

penginputan sesi. Si lakan pi l ih salah satu

sesuai kebutuhan.
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Perbedaan Menu Absensi
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Menu Absens i Perku l iahan Menu Absens i Perku l iahan Baru



Perbedaan Menu Absensi
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Menu Absens i Perku l iahan Menu Absens i Perku l iahan Baru



Verifikasi Absensi

Cara Melakukan Entri Absensi Di Sid 2023 5

Ver i f ikas i dengan metode:  

Tatap Muka

Ver i f ikas i dengan metode:  

Onl ine (Rumah/Kampus) 



Terima Kasih
U P A - T I K
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UPT – SISTEM INFORMASI 

POLITEKNIK NEGERI BATAM 

 
 

 

 

 
 

 

 
 

 

MELAKUKAN ENTRI ABSENSI 
 
 
 
 
 
 

 



MELAKUKAN ENTRI ABSENSI 

MELAKUKAN ENTRI ABSENSI UPT – SISTEM INFORMASI 

 

 

 

• Masuk ke website http://sid.polibatam.ac.id/ 

• Login dengan menggunakan username dan password 

- Username (email pribadi) 

- Password (NIK/NIP) 

 

 
Catatan: 

Absensi dapat dilakukan di menu entri absensi atau entri absensi baru (pilih salah satu). 

 

CARA MELAKUKAN ENTRI ABSENSI 

 
1. Pilih menu disebelah kiri, Umum → Absensi Kuliah → Absensi Perkuliahan 

 

 

 

2. Pilih filter sesuai dengan matakuliah dan kelas yang ingin dilakukan proses absensi, 

pastikan jenis dan metode TM terisi. 

 

 
 

3. Pilih minggu serta sesi yang hendak dilakukan proses absensi 

 
 

4. Pastikan isian materi tidak melebihi batas maksimal jumlah karakter yaitu 500 karakter, 

karena jika melebihi maka absensi tidak akan tersimpan. 

http://sid.polibatam.ac.id/


MELAKUKAN ENTRI ABSENSI 

MELAKUKAN ENTRI ABSENSI UPT – SISTEM INFORMASI 

 

 

 

5. Jika semua langkah-langkah diatas sudah dilakukan maka beri ceklis hadir untuk mahasiswa 

yang mengikuti kegiatan perkuliahan dan alpha untuk mahasiswa tanpa keterangan. Lalu 

klik simpan. Lakukan berulang sebanyak jumlah sesi yang ada. 

tampilannya seperti dibawah ini: 
 

 

 
6. Lakukan verifikasi dengan memilih salah satu mahasiswa sebagai verifikator. 

 

 

 
7. Selesai 

 

Catatan: jika metode TM yang dipakai adalah online pastikan untuk memverifikasi di bagian 

akhir sesi absensi agar fitur ‘simpan’ tetap terbaca. 



MELAKUKAN ENTRI ABSENSI 

MELAKUKAN ENTRI ABSENSI UPT – SISTEM INFORMASI 

 

 

 

CARA MELAKUKAN ENTRI ABSENSI PERKULIAHAN BARU 

 
Pada intinya penggunaan fitur ini sama dengan yang diatas, hanya saja sedikit mempermudah 

pengguna dalam hal pengisian absensi karena proses ceklis setiap sesi dilakukan dalam satu kali 

jalan. 

Seperti dibawah ini: 

1. Pilih menu Umum → Absensi Perkuliahan → Absensi perkuliahan baru 
 

 

2. Pilih filter sesuai dengan matakuliah dan kelas yang ingin dilakukan proses absensi, pastikan 

jenis dan metode TM terisi. 

 

 
 

3. Pilih minggu yang hendak dilakukan proses absensi 

 
 

4. Pastikan isian materi tidak melebihi batas maksimal jumlah karakter yaitu 500 karakter, 

karena jika melebihi maka absensi tidak akan tersimpan. 



MELAKUKAN ENTRI ABSENSI 

MELAKUKAN ENTRI ABSENSI UPT – SISTEM INFORMASI 

 

 

 

5. Jika semua langkah-langkah diatas sudah dilakukan maka beri ceklis untuk mahasiswa yang 

yang hadir dan abaikan jika mahasiswa tidak hadir (beri keterangan dikolom keterangan). 

Lalu klik simpan. tampilannya seperti dibawah ini: 
 

 

6. Jika Metode TM yang dipilih adalah online maka jangan lupa untuk upload bukti perkuliahan 

online dalam bentuk gambar. 
 

 
7. Selesai 

 

 
*untuk lebih jelas mengenai menu absensi perkuliahan silakan tonton video panduannya. 

 

 

 

 

 

 

 

 

  TERIMA KASIH    
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