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 Masuk ke website http://sid.polibatam.ac.id/ 

 Login dengan menggunakan username dan password 

- Username (email pribadi) 

- Password (NIK/NIP) 

 

 
LANGKAH-LANGKAH PROSES DAFTAR ULANG MAHASISWA LAMA (MALA) 

 

1. Pilih menu Keuangan  Daftar Ulang MALA  Tanggal Penting 

 

 

2. Pilih tahun ajaran dan semester yang diinginkan (yang akan dibuka daftar ulang) 

 
 

3. Atur tanggal daftar ulang sesuai jadwal yang telah ditentukan lalu klik simpan. 

 
 

4. Jika selesai, pilih menu sesi pembayaran di submenu daftar ulang MALA. Pilih Tahun dan 

Semester yang diinginkan (yang dibuka daftar ulang). Klik sesi pembayaran. 

 

http://sid.polibatam.ac.id/


 

PROSES DAFTAR ULANG MAHASISWA LAMA DENGAN 

PEMBAYARAN H2H 
UPT-SISTEM INFORMASI 

 

PROSES DAFTAR ULANG MAHASISWA LAMA DENGAN PEMBAYARAN H2H 

 

5. Pilih menu pembayaran UKT di submenu Daftar Ulang MALA, terdapat filter tahun 

ajaran-semester, status daftar ulang (sudah/belum), status pembayaran (sudah/belum) dan 

pencarian dengan NIM/Nama. 

 

 

 

6. Untuk mahasiswa yang sudah melakukan pembayaran via VA (H2H) sesuai dengan jumlah total 

tagihan maka status pembayaran di menu pembayaran UKT akan berubah menjadi ‘sudah’ 

dan otomatis menyetujui daftar ulangnya. Untuk mempermudah pengecekan maka 

gunakan filter status pembayaran = Sudah membayar. 
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7. Jika mahasiswa kurang membayar dari nominal yang ditentukan maka akan ditampilkan di 

kolom kelebihan/kekurangan dan status pembayaran tetap akan berubah menjadi ’sudah’ 

akan tetapi status daftar ulang belum disetujui. jika mahasiswa tersebut mengajukan cicilan 

maka akan terdapat keterangan Ya pada kolom pembayaran cicilan seperti ditunjukan panah 

dibawah. 

 

  

 

 

8. Pengajukan cicilan perlu di catatkan di menu pembayaran cicilan seperti dibawah ini 
 

 

Berikut adalah tampilan untuk entri cicilan, 

 

 Masukkan NIM mahasiswa maka data nama, prodi dan kelas akan otomatis terisi. 

 Pilih jenis cicilan, total yang harus dibayar (sesuai dengan kekurangan bayar), total bayar 

cicilan, serta selang pembayaran cicilan. 

 Klik ‘hitung cicilan’ maka akan tampil tagihan per sekali bayar 
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 Klik simpan. 

 

Maka tampilan detail dari cicilan tersebut adalah seperti gambar dibawah jika mahasiswa 

sudah membayar cicilan sesuai dengan nomilan tagihan per cicilan maka klik bayar 

sehingga keterangan pembayaran di menu pembayaran UKT akan ikut terakumulasi dan 

berkurang sesuai dengan jumlah yang sudah dibayarkan. 

 

 

 
 

9. Untuk mempermudah proses verifikasi pembayaran bagi mahasiswa bidik misi, penurunan 

UKT dan mahasiswa yang memiliki UKT 0, maka terdapat menu import data pembayaran. 

Pilih tahun ajaran dan semester yang tepat dan lihat format excel untuk proses kelancaran 

pada saat import. Jika sudah di import maka di menu pembayaran UKT akan secara otomatis 

mengubah keterangan bayar menjadi “sudah” bayar dan  status daftar ulang sudah 

disetujui. 
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10. Untuk mengetahui jumlah pembayaran perhari atau perbulan maka akses menu rekap harian, 

seperti gambar dibawah ini: pilih tanggal yang diinginkan lalu klik proses atau pindahkan 

radio button dari tanggal ke bulan untuk mengetahui rekap pembayaran perbulan. 
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11. Untuk memeriksa pembayaran H2H mahasiswa perprodi dapat dilakukan dengan melihat 

menu H2H Pembayaran Mala. 

 

12. Jika ada mahasiswa yang mengajukan penurunan UKT, maka langkah yg harus 

dilakukan adalah mengubah data UKT mahasiswa bersangkutan di  

 

menu Mahasiswa  Master UKT  cari mahasiswa bersangkutan  edit UKT 

sesuai dengan penurunan UKT.  

 

Jika sudah maka kembali ke menu keuangan  daftar uang MALA  sesi 

pembayaran. Cek kembali menu pembayaran UKT Maka tarif UKT akan berubah. 

 

Gambar dibawah: 
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  TERIMA KASIH    
 


