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PENGGUNAAN MENU NILAI TRANSFER 

• Masuk ke website http://sid.polibatam.ac.id/ 

• Login dengan menggunakan username dan password 

- Username (email pribadi) 

- Password (NIK/NIP) 

 

 
Input Nilai Transfer Mahasiswa 

1. Pilih menu Akademik → Mahasiswa → Nilai Transfer 

 

 

2. Input nilai transfer dapat dilakukan dengan 2 cara yaitu, sbb: 

• Import excel sesuai dengan format dan template yg telah disediakan 

• Input manual 

Adapun langkah-langkah yang dapat dilakukan untuk masing-masing cara diatas adalah sebagai 

berikut:  

http://sid.polibatam.ac.id/
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PENGGUNAAN MENU NILAI TRANSFER 

• Import Excel 

1. Klik download template excel (ekstensi .xls) pada import kurikulum seperti gambar dibawah ini  

 

2. Buka template kemudian lakukan mengisian sesuai dengan contoh yang dilampirkan pada template 

 

 
 Keterangan: 

• NIM dan Id Program Studi wajib di isi sesuai format (panah 1) 

• Dapat diisi untuk banyak NIM (panah 1) 

• Id program studi dapat dilihat pada sheet id program studi yang telah disediakan (Panah 2) 
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PENGGUNAAN MENU NILAI TRANSFER 

Contoh pengisian yang benar: 

 

3. Pilih file excel yang telah diisi dengan benar sebelumnya lalu klik import 

 

4. Jika berhasil import maka akan tampil pemberitahuan seperti dibawah ini lalu klik ok 
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PENGGUNAAN MENU NILAI TRANSFER 

5. Klik lihat (panah 1) pada salah satu nama yang berhasil di import untuk melakukan export nilai 

transfer (panah 2), lihat gambar dibawah: 

 

 

6. Lakukan pengisian nilai transfer sesuai dengan sheet contoh pengisian nilai transfer 
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PENGGUNAAN MENU NILAI TRANSFER 

 

 

Keterangan:  

• Kolom yang berwaran kuning wajib di isi/tidak boleh kosong (Panah 1) 

• Matakuliah yang tidak diperlukan boleh di hapus (Panah 1) 

• Dapat digunakan untuk banyak NIM sekaligus (Panah 1) 

• Contoh lebih detail dapat dilihat pada sheet “contoh pengisian nilai transfer” (Panah 2) 

• Contoh pengisian nilai transfer untuk banyak nim serta contoh pengisian yang benar dan salah 

(Panah 3)  

7. Import nilai transfer yang telah diinput sebelumnya seperti gambar dibawah: 

 

 

 

Keterangan: 

• Contoh isian file export excel nilai transfer, terdapat 2 NIM berbeda dengan 3 contoh pengisian benar 

dan 1 salah (nilai asal tidak diisi) (Panah 1) 
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PENGGUNAAN MENU NILAI TRANSFER 

• Pilih file yg telah diisi lalu klik import (panah 2) 

• Terdapat informasi total berhasil dan gagal dari import yang dilakukan (Panah 3) 

• Informasi nomor pada total gagal adalah nomor pada file excel nilai transfer (pada contoh gambar, 

gagal karena kolom nilai asal kosong/tidak diisi) (Panah 3) 

Ketentuan dalam pengisian nilai transfer pada file export excel: 

• Nilai asal tidak boleh dikosongkan 

• Kode matakuliah asal tidak boleh lebih dari 20 karakter 

• Matakuliah asal tidak boleh lebih dari 200 karakter 

• SKS harus diisi dengan angka dan tidak lebih dari 3 karakter 

• Nilai huruf asal tidak boleh lebih dari 3 karakter 

• Nilai huruf pada kolom nilai diakui hanya diperbolehkan untuk inputan berikut: A, A-, B+, B, B-, C+, 

C, C-, D+, D, E. 

8. Berikut hasil akhir setelah proses import nilai transfer 

 

Catatan: mohon untuk mengabaikan matakuliah yang tidak diasesmen (biarkan kosong) untuk keperluan 

proses pra yudisium. 

9. Selesai   
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PENGGUNAAN MENU NILAI TRANSFER 

• Cara input manual 

1. Cari data mahasiswa berdasarkan NIM pada kolom pencarian seperti gambar dibawah 

 

 

2. Pilih jenjang, program studi tujuan dan tahun kurikulum mahasiswa lalu klik create 
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PENGGUNAAN MENU NILAI TRANSFER 

3. Isi pada kolom nilai asal dan nilai diakui sesuai dengan matakuliah hasil assesment. (wajib isi)  

 

4. Untuk menyimpan isian, silakan ceklis terlebih dahulu lalu klik simpan. Selesai. 
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PENGGUNAAN MENU NILAI TRANSFER 

5. Jika ingin melakukan perubahan/update pada isian nilai asal dan nilai diakui wajib untuk 

disimpan kembali dengan menceklis terlebih dahulu data yang ingin disimpan. 

6. Jika data kurikulum yang sudah di create salah, cara yang harus dilakukan adalah dengan menghapus 

terlebih dahulu lalu create ulang sesuai dengan kurikulum yang benar 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

----------------------------------------------------------- TERIMA KASIH ---------------------------------------------------- 


