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MENU PENGGAJIAN PNS DAN NON-PNS UPT-SISTEM INFORMASI 

 

MENU PENGGAJIAN PNS DAN NON-PNS 

• Masuk ke website http://sid.polibatam.ac.id/ 

• Login dengan menggunakan username dan password 

- Username (email pribadi) 

- Password (NIK/NIP) 

 
Menu Penggajian PNS dan Non-PNS 

 

1. Pilih menu Keuangan → Gaji PNS dan Non-PNS maka akan tampil seperti gambar dibawah ini: 

 
 

2. Pilih menu Gaji PNS dengan cara klik bagian tanda tambah (+), lalu akan muncul sub menu import GPP 

dan import potongan. 

*Import GPP 

 
 

*Format excel import GPP 

  Catatan: sesuai dengan format import dari program GPP (tanpa perubahan) 

 
Cara import: Pilih file yang akan diimport (file gpp) → klik import → muncul keterangan jumlah 

berhasil/gagal import 

http://sid.polibatam.ac.id/


 

MENU PENGGAJIAN PNS DAN NON-PNS UPT-SISTEM INFORMASI 

 

MENU PENGGAJIAN PNS DAN NON-PNS 

 

*Keterangan jika berhasil import GPP 

 
  

 *Keterangan jika gagal import GPP 

- Duplikat Data = terjadi jika data yang diimport sudah ada sebelumnya (terkait bulan dan tahun gaji) 

 
 

- NIK/NIP tidak terdaftar = terjadi jika terdapat perbedaan NIK/NIP di data master pegawai dengan 

import gpp 

 
 

*Import potongan 

 
 

 

 

 

 

 



 

MENU PENGGAJIAN PNS DAN NON-PNS UPT-SISTEM INFORMASI 

 

MENU PENGGAJIAN PNS DAN NON-PNS 

 

*Format excel import potongan 

 
Cara import: Pilih file yang akan diimport (file potongan) → klik import → muncul keterangan jumlah 

berhasil/gagal import 

 

*Keterangan jika berhasil import potongan 

 
 

*Keterangan jika gagal import potongan 

- DUPLIKAT DATA = terjadi jika data yang diimport sudah ada sebelumnya (terkait bulan dan tahun 

potongan) 

 
  



 

MENU PENGGAJIAN PNS DAN NON-PNS UPT-SISTEM INFORMASI 

 

MENU PENGGAJIAN PNS DAN NON-PNS 

 

- NIK/NIP TIDAK TERDAFTAR = terjadi jika terdapat perbedaan NIK/NIP didata master pegawai 

dengan import potongan 

 
 

3. Pilih menu Gaji Non-PNS dengan cara klik bagian tanda tambah (+), lalu akan muncul sub menu Import 

Data Gaji. 

 
  

*Format excel import gaji non-PNS 

  Pada format excel gaji non-PNS data gaji dan potongan digabung dalam 1 file import. 

 
Cara import: Pilih file yang akan diimport (file data gaji+potongan non-PNS) → klik import → muncul 

keterangan jumlah berhasil/gagal import 

 

*Keterangan berhasil import gaji non-PNS 

 
 

 

 

 



 

MENU PENGGAJIAN PNS DAN NON-PNS UPT-SISTEM INFORMASI 

 

MENU PENGGAJIAN PNS DAN NON-PNS 

 *Keterangan gagal import gaji non-PNS 

- DUPLIKAT DATA= terjadi jika data yang diimport sudah ada sebelumnya (terkait bulan dan tahun gaji) 
 

 
 

- NIK/NIP TIDAK TERDAFTAR = terjadi jika terdapat perbedaan NIK/NIP didata master pegawai 

dengan import data gaji 
 

 
 

 

4. Pilih menu Honor dengan cara klik bagian tanda tambah (+), lalu akan muncul sub menu honor seperti 

dibawah ini dan terdapat 13 jenis honor 

 
 

  

  



 

MENU PENGGAJIAN PNS DAN NON-PNS UPT-SISTEM INFORMASI 

 

MENU PENGGAJIAN PNS DAN NON-PNS 

* Format excel honor 

- Format excel dapat didownload pada masing-masing jenis honor. Misal: honor proses mengajar 

 
 

- Import data honor sesuai dengan jenis honor dan format yang ada. Misal: honor proses mengajar 

 
 

* Keterangan jika berhasil import 

 
 

  



 

MENU PENGGAJIAN PNS DAN NON-PNS UPT-SISTEM INFORMASI 

 

MENU PENGGAJIAN PNS DAN NON-PNS 

 

* Keterangan jika gagal import  

   tidak sesuai dengan format yang ada; NIK/NIP salah; bulan, tahun dan jenis honor yang diimport sudah ada) 

 

 
 

* Jika jenis honor tidak terdapat pada pilihan, gunakan jenis honor lain-lain 

 
 

*format excel honor lain-lain 

  Catatan: desc adalah nama honor yang akan ditampilkan pada summary income/slip gaji 

 
 



 

MENU PENGGAJIAN PNS DAN NON-PNS UPT-SISTEM INFORMASI 

 

MENU PENGGAJIAN PNS DAN NON-PNS 

5. Pilih menu Summary income untuk  melihat detail komponen gaji yang diperoleh.. 

 

 

0 

 

 

 
 

  



 

MENU PENGGAJIAN PNS DAN NON-PNS UPT-SISTEM INFORMASI 

 

MENU PENGGAJIAN PNS DAN NON-PNS 

*Sumarry income dapat dicetak dengan cara klik slip gaji, dengan tampilan seperti dibawah ini: 

- Pendapatan tetap = hasil import GPP (PNS), hasil import data gaji (non-PNS) 

- Penghasilan lain-lain = hasil import jenis-jenis honor5 

- Tampilan pada slip gaji adalah berdasarkan penghasilan yg diperoleh 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

----------------------------------------------------------- TERIMA KASIH ---------------------------------------------------- 


