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• Masuk ke website http://sid.polibatam.ac.id/ 

• Login dengan menggunakan username dan password 

• Username (Email) 

• Password 

 

1. Pilih menu Pelaporan feeder DIKTI, maka akan tampil 4 submenu yang berkaitan dengan proses 

pelaporan aktivitas mahasiswa 

⎯ Aktivitas mahasiswa 

⎯ Jenis Aktifitas Mahasiswa (data master) 

⎯ Jenis Kategori Kegiatan (data master) 

⎯ Program Studi (data master) 

 
2. Pilih menu aktivitas mahasiswa sehingga akan muncul tampilan seperti gambar dibawah ini untuk 

memulai penginputan data 

 
3. Untuk melihat data yang ingin ditampilkan silakan pilih filter terlebih dahulu 

 
 

 

http://sid.polibatam.ac.id/
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4. Untuk memulai penginputan silakan export template terlebih dahulu. 

Export template sesuai urutan nomor sebagai runutan kerja. 

 

5. Jika template pertama sudah diexport maka akan tampil file excel seperti gambar dibawah ini 

 

 

Keterangan: 

- Kolom bertanda bintang wajib diisi 

- Kolom program MBKM di isi dengan 0 jika mandiri atau 1 jika flagship 

- Kolom jenis anggota di isi 0 jika personal/sendiri atau 1 jika berkelompok 

- Kolom semester di isi tahun ajaran dari aktivitas mahasiswa tersebut misalnya tahun ajaran 2023/2024 

Ganjil maka ditulis dengan 20231  

- Pengisian kolom ID jenis aktivitas dapat dilihat pada menu jenis aktifitas mahasiswa (gambar 1 

dibawah) 

- Pengisian ID Program Studi dapat dilihat pada menu program studi (gambar 2 dibawah) 

- Kolom judul 

1 
2 
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6. Jika template excel pertama sudah di isi dengan benar sesuai petunjuk, silakan import dibagian 1 

seperti gambar dibawah ini 

 

 

 

Keterangan: 

Nomor 1: pilih template excel yg telah di isi sebelumnya (cth: data_export.xls) 

Nomor 2: klik import data excel aktifitas mahasiswa  
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Nomor 3: Tampilan jika data berhasil di import 

Nomor 4: Tampilan jika gagal import, kolom keterangan akan menginformasikan penyebab gagal import. 

 

7. Jika data sudah berhasil diimport pada tahap 1, maka tahap selanjutnya adalah melakukan pengisian 

data dan import untuk tahap 2. 

8. Export template anggota aktifitas mahasiswa 

 

9. Jika template kedua sudah diexport maka akan tampil file excel seperti gambar dibawah ini 

 

 

 

Keterangan: 

- Kolom bertanda bintang wajib di isi 

- Terdapat 3 sheet yang akan di isi (peserta, pembimbing, dan penguji) 

- ID Aktivitas di ambil dari ID hasil import data pertama (gambar 1 dibawah) 

- ID kategori Kegiatan diambil dari menu jenis kategori kegiatan (gambar 2 dibawah) 

Sheet peserta 

Sheet pembimbing 
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10. Jika template excel kedua sudah di isi dengan benar sesuai petunjuk, silakan import dibagian 2 seperti 

gambar dibawah ini 

 

 

Keterangan: 

Nomor 1: pilih template excel yg telah di isi sebelumnya (cth: data_export_penguji.xls) 

Nomor 2: klik import data excel anggota aktifitas mahasiswa  

Nomor 3: Tampilan jika data berhasil/gagal di import, kolom keterangan akan menginformasikan 

penyebab gagal import. 

 

11. Untuk melihat data akhir setelah di import silakan pilih filter sesuai dengan data yang telah kita import 

sebelumnya seperti gambar dibawah ini 

1 
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12. Selesai. 

 

-----------------------------------------------------selesai----------------------------------------------------------------- 


